
  
Anforderungen für die Ausrichtung einer Bundessiegerehrung 

für den Europäischen Wettbewerb Hessen  
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I. Allgemeiner Rahmen 

Zeitraum: Mitte Mai/Ende Mai mit Ausnahmen: Hessentag o.a. regionale 
Festlichkeiten 
Regionale Siegerehrungen: Im Zeitraum der letzten drei Wochen vor den 
Sommerferien 
 

II. Termin- & Ablaufplanung 

Haupttermin: 
• Bundessiegerehrung an einem Donnerstag 
• Aufbau: am Mittwoch davor (13:00 – ca. 17:00 Uhr) 
• Ehrungstag (Donnerstag): 
• Ab 09:00 Uhr: Eintreffen Team Hessen 
• Ab 11:30 Uhr – 13:00 Uhr: Ankommen / Get-together der Gäste 
• 13:00 Uhr – ca. 15:00 Uhr: Offizieller Festakt / Ehrung 
• Ab 15:00 Uhr – ca. 17:00 Uhr: Abbau 

 

III. Catering / Bewirtung 

• Für ca. 200 +/- Gäste: 
• Getränke: Apfelschorle, Wasser, Kaffee 
• Buffet: Belegte Brötchen, Stückchen, leichte Speisen/Fingerfood 
• Organisation: 
• Lieferanten/Sponsoren bis spätestens 31.03. des Vorjahres fixiert 
• Kosten trägt jeweiliger Ausrichter (Stadt, Region etc.)  

Spendenbescheinigungen ggf. über den Landesverband Europa Union  
e.V. möglich nach Abstimmung 

• Lieferanten können als „Hessische Förderer“ ausgewiesen werden (inkl. 
Logo auf Webseite) 

 

IV. Ausstattung der Räume 

Bühne: 
• Mindestgröße: ca. 6 m x 4 m, lichte Höhe mind. 40–60 cm Platz für  

Rednerpult, Mikrofon, Boxen, Moderation, Preisübergaben  
sowie ggf. musikalische/kulturelle Beiträge 

• Treppenaufgang beidseitig oder zentral (barrierefrei!) 
• Dekoration z. B. durch Banner/Logo der Europa-Union und  

Blumenarrangements 
• Hintergrundwand für Fotos / Presse (Fotowand, Logo-Backdrop) 
Technik: 
• 3 Mikrofone (mind. ein Funkmikro) 
• Lautsprecheranlage, Mischpult, Laptop 
• Stehpult/Rede-Pult auf Bühne/auch für Kinder 
• Beamer + Leinwand 
Möblierung & Präsentation: 
• 15 Tische für Preise & Urkunden 
• 15 Tische für Präsentation der Bilder 
• Bestuhlung für mind. 200 Gäste + Stehtische 
Wanderausstellung: Aufhängungen für 53x Bilderahmen mit 50x70cm, oder 53x  

Staffelleien, Feste Wände zur Bilderbefestigung 
• Fixiermaterial für Bilder (Haken, Nägel, Klammern) 
Dekoration & Ausstattung: 
• Tischdecken (für Preis- und Büfetttische), passende Europa-Optik 
• Geschirr: Tassen, Gläser, Besteck 
• Servietten 

 

V. Unterstützung / Helfer 

• Eingang: 2 Personen (Namensliste, Gästebetreuung) 
• Aufbau/Abbau: Unterstützung für Bühne, Buffet, Technik 
• Nachbereitung & Aufräumen nach Veranstaltung 

 

VI. Rahmenprogramm 

• Führungen & kulturelle Programme für Grundschule, Mittelstufe,  
Oberstufe, Menschen mit Behinderungen 

• Mögliche Partner: Museen, Galerien, Stadtführungen  
Bühnenbeiträge: Musik, Theater, literarische Darbietungen können das 
Programm ergänzen 

 
VII. Förderer & Nachhaltigkeit 

• Gewinnung langfristiger Partner und Förderer für den Europäischen  
Wettbewerb Hessen 

• Anreize: öffentliche Nennung, Logos auf der Website, Erwähnung 

http://www.ewhe.de/
mailto:wettbewerb@ewhe.de

